	PROGRAMA ANALITICA
	

	
	Vizat,

Consiliul Facultăţii ............
din data de  ………….…….


	Denumirea disciplinei
	Practică informatică


	Codul disciplinei
	USV.FIM.IEDM.DF.I4.17
	Semestrul
	4
	Numărul de credite
	3


	Facultatea
	Inginerie Mecanică, Mecatronică si Management
	
	Numărul orelor pe semestru/activităti

	Domeniul
	Inginerie şi Management
	
	Total
	C
	S
	L
	P

	Programul de studiu
	Inginerie Economică în Domeniul Mecanic
	
	90
	
	
	
	


	Categoria formativă a disciplinei

DF-fundamentală, DD-în domeniu, DDI – în domeniu - inginereşti, DDE – în domeniu – economice, DDJ – în domeniu – juridice, DS - de specialitate, DSI – de specialitate - inginereşti, DSE – de specialitate – economice, DSJ – de specialitate – juridice DC-complementară
	DF

	Categoria de opţionalitate a disciplinei: DI-obligatorie(impusă), DO-opţională(la alegere), DF- facultativă (liber aleasă)
	DI


	Discipline

Anterioare
	Obligatorii
	-

	
	Recomandate
	-


	Obiectivele disciplinei
	· deprinderea de  noţiunile generale de operare pe calculatorul ;

	Competenţe

specifice
	1. Cognitive (cunoaşterea şi utilizarea adecvată a noţiunilor disciplinei)
a. Cunoastere si întelegere: 

· definirea conceptelor de bază; 

· utilizarea corectă a termenilor de specialitate;

· cunoştinţe generale de bază, precum şi necesare disciplinei;

b. Explicare si interpretare (explicarea şi interpretarea unor idei, proiecte, procese, precum şi a conţinuturilor teoretice şi practice ale disciplinei):

· realizarea de conexiuni între rezultatele cunoaşterii;

· argumentarea enunţurilor;

· analiza şi sinteza, generalizarea, concretizarea;

· demonstrarea, organizarea şi planificarea;

2. Tehnice / profesionale (proiectarea şi evaluarea activităţilor practice specifice; utilizarea unor metode, tehnici şi instrumente de investigare şi aplicare):
· rezolvarea de probleme prin modelare, algoritmizare;

· capacitatea de a transpune în practică informaţiile dobândite;

· abilităţi de creativitate;

· capacitatea de a soluţiona probleme.
3. Atitudinal – valorice (manifestarea unei atitudini pozitive faţă de domeniul ştiinţific, cultivarea unui mediu ştiinţific centrat pe valori şi relaţii democratice,/ promovarea unui sistem de valori culturale, morale, civice, valorificarea optimă şi creativă a propriului potenţial în activităţile ştiinţifice, implicarea în dezvoltarea instituţională şi promovarea inovaţiilor ştiinţifice, angajarea în relaţii de parteneriat cu alte persoane sau instituţii cu responsabilităţi similare, participarea la propria dezvoltare personală):
· reacţia pozitivă la sugestii, cerinţe, sarcini didactice, satisfacţia de a răspunde;

· implicarea în activităţi ştiinţifice în legătură cu disciplina;

· capacitatea de a avea un comportament etic;

· abilitatea de a colabora cu specialişti din alte domenii. 


	Conţinutul instruirii

Se va menţiona

şi nr.de ore /teme/aplicatii

	Spaţiul de lucru Microsoft Word 

Microsoft Word — modul de lucru

Crearea unui document nou 
Deschiderea unui document existent 

Salvarea unui document 

Salvarea unui document cu un nume nou 

Ferestre 

Secţiuni 

Definirea unei secţiuni 
Stabilirea dimensiunilor şi marginilor foii de hârtie 

Anteturi şi picioare de pagini 

Paragrafe 

Formatarea paragrafului 

Chenare, umbre şi texturi

Tabulator Liste
Caractere 

Formatarea din tastaturi

Formatare caracterelor cu ajutorul uneltelor 

Anteturi şi picioare de pagini
Vizualizarea anteturilor/picioarelor de pagini

Crearea/Editarea anteturilor şi picioarelor de pagini
Tabele

Crearea tabelelor
Excel :

Generalităţi

Blocarea capetelor de coloane şi rânduri.

Divizarea foilor de calocul.

Ascunderea registrelor de calcul, afoilor de calcul, acoloanelor şi a rândurilor.

Lucrul cu foile de calcul

Selectarea foilor de calcul.

Inserarea foilor de calcul.

Eliminarea foilor de calcul.

Mutarea şi copierea foilor de calcul

Protejarea registrelor şi a foilor de calcul.

Introducerea numerelor.

Introducerea datei şi a orei.

Introducerea formulelor.

Editarea datelor în foaia de lucru

Lucru cu serii.

Formatarea în foaia de lucru

Folosirea funcţiilor

Diagrame : definiţii, creare unei diagrame, elemente

Hărţi şi obiecte grafice
Power Point

	Strategii didactice
	Aplicaţii: 

· resurse procedurale: metode, procedee didactice, tehnici de instruire şi moduri de organizare (frontal, grup /pereche, individual): conversația euristică, demonstrația, problematizarea. Mod de orga nizare: individual
· resurse materiale: sisteme de calcul


	Forma de evaluare finală (E-examen, C-colocviu, LP-lucrari de control)
	C

	Forme şi metode de evaluare

(exprimare procentuală)
	- examen / colocviu / lucrari practice
	50 %

	
	- activităţi aplicative: seminar / laborator / lucrări practice 
	50 %

	Precizaţi instrumentele de evaluare formativă (pe parcurs): colocviu individual 

Precizaţi instrumentele de evaluare finală: examinare orală
(exemplu: test docimologic, examinare orală, colocviu individual sau în grup, proiect, portofoliu etc.)

	Standarde curriculare de performanţă


	Standarde minime pentru nota 5:

· însuşirea principalelor noţiuni, idei, teorii;

· cunoaşterea problemelor de bază din domeniu;

Standarde minime pentru nota 10:

· abilităţi, cunoştinţe certe şi profund argumentate;

· exemple analizate, comentate;

· mod personal de abordare şi interpretare;

· parcurgerea bibliografiei;

	Bibliografie pentru elaborarea C/S/L/P
	1 Craig Stinson, Carl Siechert – Windows 2000 professional, Ed. Teora

2 Microsoft Word 2000 – Curs rapid, Ed. Teora

3 Microsoft Excel 2000 – Curs rapid, Teora
4 Octavian Cira, Lecţii de MathCAD 2001 Professional, Ed. Albastră, Cluj Napoca

5 Ilie MUSCĂ, Sergiu SPÎNU – Metode numerice şi programare. Aplicaţii în MathCAD şi C, Editura Universităţii Suceava, 2004

	Bibliografie minimală pentru studenţi
	1 Craig Stinson, Carl Siechert – Windows 2000 professional, Ed. Teora

2 Microsoft Word 2000 – Curs rapid, Ed. Teora

3 Microsoft Excel 2000 – Curs rapid, Teora
4 Ilie MUSCĂ, Sergiu SPÎNU – Metode numerice şi programare. Aplicaţii în MathCAD şi C, Editura Universităţii Suceava, 2004


	Coordonator de disciplină
	Gradul didactic
	Titlul ştiinţific
	Semnătura

	Cristian Pîrghie
	Lector univ.
	Doctor
	


